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2HCS Fakturace 3

Uvod

Program 2HCS Fakturace3 umoznuje evidovat pro kazdy rok oddélen¢ nasledujici agendy:
- faktury vydané

- faktury pfijaté

- zalohové faktury

- cenik

- skladovou evidenci

- zakézky

- nabidky

- definice ¢iselnych fad

Zalozeni nového roku probihd automaticky v pfipad€ prace s aktualizovanou verzi (alespon
3.6.820) . V ptipadé¢ starSi verze je potieba novy rok zalozit ru¢né.

Uzivatelé s predplacenymi aktualizacemi programu

Nejprve je potieba stahnout a nainstalovat aktualizaci programu na verzi alespon 3.6.820.
Aktualizaci miZzete ziskat pokud mate aktivni sluzbu ,,pfedplatné aktualizaci a hotline* bud’ na
www.faktury.cz po ptihlaSeni do sekce ,,uzivatelska podpora* (pfihlaSovaci jméno je jméno
vlastnika licence a heslo je prvnich pét znakt z registracniho kodu), nebo stazenim aktualizace
pfimo z nabidky ,,podpora — stazeni nové verze* v programu 2HCS Fakturace 3.

Pti prvnim spusténi nové verze programu si program sam vytvoii novy rok 2010. Pfepnuti
do nového roku a prevod dat je popséano v dalSich kapitoléach.

Pozn: Uzivatelé starsich verzi bez piedplacenych aktualizaci programu mohou postupovat podle
dokumentu ,,Pfechod na rok 2009, ktery je k dispozici ke stazeni na adrese:
http://www.faktury.cz/download/novy rok2009.pdf
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Prechod na novy rok 2010

Ptechod na novy rok provedete z nabidky ,,Akce — zména roku a pfevod dat. Ukaze se
nasledujici tabulka, v které mysi vyberete rok 2010 a poté kliknete na tlacitko ,,Pfejit k vybranému
roku®.

7 Zména pracovniho roku @

W datovém loZigti jsou vytveTeny nasledujici
roky, vyberte s kterym chcete pracovat.

D 2006 - posledni zména: 10.12.2009 -

2007 - posledni zména: 10.12.2009
2008 - posledni zména: 10.12.200%
2009 - posledni zména: 10.12.2009

2010 - posledni zména: 10.12.2009

-

| Prejit k wybranému roku |

Pro pfevod dat do nové vytvofengho roku
nejprve wyberte novy rok v seznamu a kliknéte na
“Prejit k vybranému reku”. Po novém nabéhnuti
programu se nachazite v evidenci dat pro nové
vytvaFeny rok.

Spustte znovu z nabidky "Akce™ poloZku "zména
roku” a v seznamu roki vyberte rok z kterého
chcete prevést data. Poté kiiknéte na tlacitko
“Freved dat”.

‘ Frevoed dat z roku 2010 do roku 2007 |

Program znovu otevie svou hlavni obrazovku, tentokrat s aktivnim rokem 2010 tzn.
evidence faktur, zaloh, pokladny, zakézek, nabidek a skladu bude prazdna. Ciselné fady budou ve
vychozim stavu.

Mezi jednotlivymi roky mtzete libovolné piechazet pomoci nabidky ,,Akce — zména roku a
pievod dat” vySe popsanym postupem. Veskera data v predchozich letech ziistavaji zachovana.

Pokud budete chtit, je mozno pievést potiebna data (nezaplacené faktury, zalohové faktury,
zustatek skladu, nedokoncené zakazky) do nového roku.

Prevod dat do roku 2010

Jakmile pracujete v evidenci roku 2010 (tzn. piepnuli jste se do roku 2010 vySe popsanym
postupem), miiZzete provést prevod dat z ptedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —
zména roku a prevod dat“. Vyberte zdrojovy rok pro prevod dat (tedy rok 2009) a kliknéte na
tlacitko ,,Pfevod dat z roku 2009 do roku 2010
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ﬁ Zména pracovniho roku @

¥ datovém GloZigti jsou vytvofeny nasledujic
roky, vyberte s kterym chcete pracovat.

2006 - posledni zména; 10.12.2009 o
2007 - posledni zména: 10.12.2009
2008 - posledni zména: 10.12.2009
2009 - posledni zména: 10.12.2009

2010 - posledni zména: 10.12.2009

Frejit k vybranému roku

Pro prevod dat do nové vytvoreného roku

nejprve vyberte novy rok v seznamu a kliknéte na
"Pfejit k vybranému roku”. Po novém nabé&hnuti
programu se nachazite v evidenci dat pro nové
vytvoreny rok.

Spustte znovu z nabidky "Akce” poloZku "zména

roku” a v seznamu roki vyberte rok z kterého
choete prevést data. Poté kiiknéte na tladitko
“Prevod dat”.

Ukéaze se nasledujici okno, kde je potieba v zdhlavi okna zkontrolovat, Ze jde o pfevod

Prevod dat z roku 2009 do roku 2010

faktur do roku 2010 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2009.

s

F Pievod faktur do 2010 (5w

Zdrojovy rok: | | 2009 [=

Vystaveno od: | 01.01.2009
do: | 31.12.2009

Ze zdrojového roku prevést:
Faktury
Zalohy
Pfijaté faktury
Pouze nezaplacené faktury
Cenik
Zistatky skladu
Cizelné Fady
Zakazky a definice eshopl

Déle si popiSeme vyznam jednotlivych voleb pro pfevod dat do nového roku.

-
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Vystaveno od — do

Zde zadejte datumové rozmezi v kterém se vyskytuji doklady, které chcete prevadeét do
nového roku. V kombinaci s volbou ,,Pouze nezaplacené faktury* muazete definovat zda se maji
prevadét vSechny faktury ve zvoleném obdobi, nebo pouze nezaplacené faktury. V ptipad volby
,pouze nezaplacené faktury* zadejte jako obdobi od-do cely rok 2009 aby byly pievedeny vSechny
nezaplacené faktury.

Faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud cheete pievadét faktury vydané. Budou ptevedeny faktury
vydané ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury*).

Zalohové faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét zalohové faktury. Budou prevedeny zalohové
faktury vydané ve zvoleném obdobi (ptfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba
,Pouze nezaplacené faktury*).

Pokud prevadite pouze nezaplacené vydané faktury a pottebujete do nového roku prevést i
zaplacené zalohy pro pozdéjsi odecteni od noveé vystavenych faktur v roce 2010, pak tento prevod
musite provést zvIast’ tzn. pii prvnim prevodu nezaksrtavejte vitbec zalohové faktury. Po dokonceni
prevodu faktur vydanych a ostatnich dat spustite z nabidky ,,Akce — zména roku a pfevod dat*
znovu stejnym zpusobem formuléi pro ptevod dat do nového roku. Nyni zrusite vSechny piedvolené
data k prevodu (odstranite zatrzitka) a zvolite pouze ,,zalohové faktury* a zadate obdobi v kterém
mate vystaveny zalohové faktury, z kterych budete provadét tthrady v roce 2010.

Prijaté faktury
Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét prijaté faktury. Budou prevedeny faktury

piijaté ve zvoleném obdobi (ptfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaSkrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury*).

Pouze nezaplacené faktury

Pokud tuto volbu zaskrtnete budou prevedeny pouze nezaplacené faktury, zalohy nebo
ptijaté faktury (podle voleb popsanych vyse) ve zvoleném obdobi. Aby byly pievedeny vSechny
nezaplacené faktury zadejte jako obdobi od-do cely rok 2009.
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Cenik

Od verze 3.6.822 eviduje program Fakturace 3 cenik oddé¢lené pro jednotlivé roky. Pii
prvnim spusténi této verze ve vybraném pracovnim roce dojde k automatickému prevodu vSech
polozek z piivodniho ceniku do ceniku v pracovnim roce.

Ptevod ceniku do nového roku provede ptevod polozek ceniku ze starého roku do nového.
Program hleda v novém roce polozky ceniku podle identifika¢niho ¢isla a ndzvu. Pokud poloZzku
nenajde, ptevede ji ze starého roku. Pokud polozku najde zaktualizuje vSechny jeji idaje hodnotami
ze starého roku.

Zustatek skladu

V ptipadé, ze vedete také skladovou evidenci je potieba prevést do nového roku i ziistatek
skladu. Je potieba zaskrtnout volbu ,,zlstatky skladu®. VSechny skladové polozky s nenulovym
zustatkem budou do nového roku pfevedeny pod piijemkami, kterymi byly v minulém obdobi
naskladnény. Neni zde tedy, tak jako v minulych verzich programu, pouze jedna inventurni
pfijemka pro vSechny polozky. Diky této zméné uvidite u vSech skladovych polozek jak byly
nakoupeny (datum dodani, faktura, nakupni cena) a Iépe tak dohledate jejich historii.

Pted ptevodem skladu do nového roku je poteba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany piipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdila se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o prebytky a vydejkou pokud jde o chybé&jici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
Ciselné fady pohybi, nez které jsou pouzity standardné pro piijem a vydej ze skladu.

Také je poteba mit vyfeSeny vSechny vydeje do minusu. To znamen4, Ze by zZadn4 skladova
polozka neméla mit minusovy stav.

Ciselné fady

Pokud je nechcete definovat znovu rucné, zaskrtnéte je pro prevod. Veskeré stavajici Ciselné
fady budou prevedeny a vynulovany tak at’ se ¢isluje znovu jednicky.

Zakazky a definice eshopu

Jestlize zaskrtnete tuto volbu, budou pievedeny vSechny zakazky, které nejsou oznaceny
jako hotové a nemaji vydany polozky ze skladu. Také budou pievedeny definice eshopti, pokud jsou
nastaveny.

Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potieba provést ruéni pfijem zistatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentafe mizZete napsat Ze se jednd o ptijem pocatecniho
stavu.
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Zména sazby DPH

Od verze 3.6.815 program sam zméni sazby DPH na 20% a 10% pfii spusténi v evidenci
roku 2010.

Pokud tedy budete mit nainstalovanu verzi 3.6.815 nebo vyssi a pfejdete do evidence roku
2010 (viz. strana 3 ) program sam nastavi nov¢ sazby. Pii prechodech mezi jednotlivymi roky se
sazby DPH automaticky zméni na sazby platné ve zvoleném roce.

Cenik a zména sazby DPH
Diilezité:

Nezapomeiite nejprve zalohovat sva data pro piipad, Ze by jste se chtéli vratit k pivodnim
hodnotdm ceniku. Zalohu dat vytvofite pomoci nabidky ,,Zalohovani — Zalohovani a obnoveni ze

zalohy ZIP*. Dalsi popis se tyka verze 3.6.820 a vyssi. Pfedchozi verze nemély feSeno piecenéni
cenovych hladin a cen v cizi méné.

Pozor:

Zménu cen v ceniku a zménu sazeb DPH v ceniku provadéjte az v datech roku 2010 tzn. po
uspeésné dokonceném pievodu dat do roku 2010.

7 Ceni Zménu sazeb DPH v ceniku je mozné provést pomoci volby

Cenk | Karta 0001 test

— ; »Hromadné pfecenéni®. Tuto funkci najdete v ceniku pod patym
D) fem e e tlacitkem shora viz. obrazek.
0001 test
5 oo feus
@ 0004 test 4
(@]
(@]

Hromadné pfecenéni je mozné definovat podle n¢kolika podminek a pravidel. Pro
hromadnou zménu sazby DPH nas zajimé druha volba ,,zména sazby DPH*. Pfed samotnym
pfecenénim je potieba, aby jste se rozhodli z jaké ceny ma vypocet probihat. Zda z ceny bez DPH
nebo z ceny s DPH. Pokud budete chtit zachovat koncovou cenu s DPH zvolte ,,vychazet z ceny: s
DPH*. Program pak zachova koncovou cenu a podle nové sazby vypocte cenu bez DPH.

7 Hromadné pfecenéni ==
Definice pfecenéni
Zména ceny v % Zména ceny v absolutni hodnoté
Zménit o 0 [2[% Zménit o 0=
ZaKlad pro vipodet je posledni nakup
Zackrouhlit na 0 [%| desetinngch mist
Zména sazby DPH
Pivodnisazba | 19
Novasazba | 20 |z|
Vychazet z ceny: bez P || Cene s DPH bude automaticky
prepoitena
Zmény aplikovat dle filtru Ceny na které bude
Kdentifikagni &islo e
nebo jeho Zast ZéKiadni ceny
[Clceny1-7
[] Ceny v cizich méndch
Obnovit uloZené ceny | | Névrat ‘ ‘Pruvést zmény
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Pokud budete chtit navysit koncovou cenu o z ménu DPH pak zvolte ,,vychdzet z ceny: bez
DPH*

Stejny princip je zachovan také pro tfi cenové hladiny v cizich mé&néch, které jsou dostupné
v hlavnim formulafi ceniku a pro sedm cenovych hladin dostupnych na karté ,,ostatni“ u kazdé
cenikové poloZky. Je zde potfeba poznamenat, ze piepocet téchto cenovych hladin probéhne pouze
tehdy pokud jsou stanovené jako ceny s DPH. Toto nastaveni je na karté ,,ostatni* pod volbou ,,ceny
s DPH* a tyka se i tfech cen v cizi méné.

Cenové hladiny 1-7 a ceny v cizi méné budou prepocteny novym DPH pouze pokud
maji zvoleno ,,ceny s DPH* a zaroven pri nastaveni piepoctu zvolite ,,vychazet z ceny: bez
DPH*. Pokud jsou tyto ceny definovany jako ceny bez DPH nebudou zménény nebot’ bude pii
jejich kazdém pouziti ve faktufe automaticky vypocteno DPH a cena s DPH dle novych sazeb.

MuzZete si vybrat, které ceny se maji pti zméné¢ DPH ménit. Zékladni cena se musi zménit
vzdy. Cenova hladina 1-7 a cena v cizi mén¢ se nutné¢ ménit nemusi, protoze program chybéjici
cenu v zavislosti na nastaveni dopocte.

Pro zménu sazby DPH u vSech cenikovych poloZek postupujte podle nasledujicich krok:
1) zakliknéte ,,Zména sazby DPH*
2) vyberte pitvodni sazbu DPH 19%
3) vyberte novou sazbu DPH 20%
4) zvolte z jaké ceny se ma vychazet. Bez DPH nebo s DPH.

5) zvolte ceny na které ma byt zména aplikovana. BéZné cenikové ceny jsou ,,Zakladni
ceny“. Pokud chcete ménit ceny v cenovych hladinach 1-7 nebo ceny v cizich
meénach zakliknéte je.

6) kliknéte na ,,Provést zmény*

7) program se Vas zepta: ,,Opravdu chcete pfecenit polozky podle provedeného
nastaveni?“. Klikn€te na tlacitko ,,Ano®.

8) program se Vas zepta: ,,Piejete si uloZit soucasné ceny a sazby DPH pro pozdéjsi
obnovu ?¢. Kliknéte na tlaitko ,,Ano*. Program ulozi ceny pied zménou pro piipad,
Ze by jste je chtéli vratit zpét. Vratit Ize vzdy jen jednu zménu zpét.

9) program nahlasi: ,,Ceny byly pfepocitany.*.

Tim je hotova zména sazby z 19% na 20%. Nyni cely postup zopakujte 1 pro zménu sazby
9% na 10%.
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Jak zaokrouhlit ?

Pokud jste ménili koncovou cenu s DPH mate nyni pravdépodobné ceny nékterych polozek
s pfesnosti na haléfe. Pokud budete chtit cenu s DPH zaokrouhlit na koruny postupujte podle
nasledujicich kroki:

1) zakliknéte ,,Zména ceny v %
2) ,,zménit o: %" ponechejte 0
3) ,,zaokrouhlit na:* ponechejte 0

4) ,,vychazet z ceny* zvolte ,,bez DPH* nebo ,,s DPH* podle toho, kterou cenu chcete
zaokrouhlit

5) zvolte ceny na které ma byt zména aplikovana. BéZné cenikové ceny jsou ,,Zakladni
ceny*.

6) kliknéte na ,,provést zmény*

Vzhledem k tomu, Ze jsme zadali do nastaveni zmény 0% program neprovede zadné
navySeni ceny a pouze zaokrouhli ¢astky na 0 desetinnych mist.

Sablony éasto pouZivanych texti

V piipadé, Ze v Sablonach ¢asto pouzivanych textl pouzivate i ceny a sazby DPH, je potieba
kazdou Sablonu otevfit, smazat z Sablony definici ceny (je uzaviena v hranatych zédvorkach a je
potieba smazat i tyto zavorky) a znovu cenu do Sablony vlozit s novou sazbou DPH.

Novy prevod dat — zruseni starého prevodu

Pokud by jste se rozhodli vSechna data pfevést do nového roku znovu (napf. z diivodu
chybného nastaveni pievodu nebo dalsich uprav v ptivodnich datech) je potfeba nejprve vymazat z
datového ulozisté programu vSechny soubory jejichz ndzev konci ¢islovkou nového roku. Cestu k
datovému ulozisti naleznete napt. v nabice ,,Akce — nastaveni parametri‘ na zaloZce ,,parametry*.

Pro vymazani napft. roku 2010 se jedna o soubory tbl fakturacel0O.dbf, tbl obsah10.dbf atd...
pro vymazani napt. pomoci programu TotalCommander tedy pouzijete masku *10*.* . Po novém
spusténi si program tyto soubory vytvoii prazdné znovu sdm. Mazani souboru v datovém ulozisti
provadéjte vzdy kdyz je program 2HCS Fakturace 3 ukoncen a pouze tehdy pokud jste si absolutné
jisti tim co délate a mate vytvorenu zalohu aktudlnich dat. Jakékoliv mazéni jde vratit zpét velmi
tézko nebo viibec (také proto neni funkce mazani dat celého roku dostupna piimo z programu).
Pokud si nejste jisti nebo nemate potiebné zkuSenosti, zavolejte svého spravee PC.
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Zaver

Vé&ifim, Ze prechod na novy rok probéhne bez potizi. V ptipadé jakychkoliv dotazii mé
nevahejte kontaktovat na info@faktury.cz nebo telefonicky na ¢isle 776 052 219

Tomas Halasz -2H C.S. s.r.o.
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