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Zalohova faktura

Neni danovym dokladem, slouzi jako podklad k uskute¢néni platby.

Darnovy doklad k zaplacené zaloze
Je vystaven na zdklad¢ uhrady zalohové faktury. SlouZzi pro odvedeni / uplatnéni DPH.

Konecna faktura / Danova faktura
Obsahuje fakturované polozky / sluzby. Z tohoto dokladu je odectena zaloha. Zaloha je
odectena bud’ od zdkladu DPH nebo z celkové fakturované castky.

Cerpani zdlohy
Pouziti celé nebo Casti zalohy k tthrad¢ kone¢né faktury.

Uhrada zdlohy
Zapsani data uhrady zalohy tzn. pfijem penéz do pokladny, nebo pfipsani na bankovni ucet.
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Evidence zaloh

V programu 2HCS Fakturace 3 je oddélena evidence zalohovych faktur od béznych
daniovych faktur. Do evidence zalohovych faktur se ptepnete kliknutim na zalozky ,,zalohy* v
hlavnim okné& programu (viz. Obrazek).

_,'-’" 2HCS Fakturace Zkugebni firma rok: 2007
Akce Tiskové sestavy Sklad Zakdzky Zalohowvdni Pc

Zobrazit pouze: vie [=] Par
Faktury | Zalohy | Pokladna || Ffijaté faktury
Cislo zalohy Cislo faktury Odbératel \

[ ==l

Vystaveni zalohové faktury probiha naprosto stejnym zptsobem jako v piipad¢ danové
faktury. V obsahu faktury se stejné jako u danové faktury vypliuje sazba DPH a cena bez DPH
ackoliv zéloha samotna neni daiiovym dokladem. Je to proto aby program umél automaticky pfi
kone¢ném vyuctovani zalohu odecist od spravného zékladu dan¢. Samoziejmé v pripad¢ riznych
sazeb na konec¢né faktutie 1ze zalohou fakturu vystavit se sazbou 0% DPH a definici sazeb provést
pti vytvotreni danového dokladu k zaplacené zaloze a pti konecném vyuctovani.

Je potieba dat pozor na to, ze (v pripadé¢ Ze jste plaitce DPH) kone¢na ¢éastka na zalohové
faktute obsahuje 1 DPH ze zalohy, které musite v okamziku thrady zalohy odvést. Napiiklad, pokud

mam zalohu na material ve vysi 119.000,- K¢ musim pfi tthrad¢ zalohy odvést DPH 19% ve vysi
19.000,- K¢.
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Jak vytvorit fakturu k zaplacené zaloze

V okamziku uhrady zalohové faktury vyplnite sloupec ,,Datum thrady* skute¢nym datem
uhrady faktury a potvrdite zapsany udaj klavesou ENTER. Ukaze Vam program nasledujici tabulku

s pruvodcem thradou zalohy.

¢ Odbératel Vystaveno Céstka Ména Forma Ohrady  Splatnost  Datum ﬂhraahr

o

] (") Dafiovy doklad k zaplacené zdloze

—| Datum Ghrady: | EFERC R0 Wazana dafiova faktura:

Vyberte typ dokladu, ktery ma byt vytvoren:

& Privodce Ghradou zalohy a vytvofenim koneéné faktury o

O @ Konecna faktura (v pfipadé fyzické osoby vedouci dafiovou evidenci)

™ Do 15 dni od zaplaceni zalohy musi byt v pfipadé pravnické osoby vedouci

g{ Ucetnictvivystaven dafiovy doklad k zaplacené zaloze.
To plati v pfipadé b&Zného prodeje a sluZeb. Pro zjigténi spravnosti zvolené

varianty pro konkrétni pripady kontaktujte swého Gcetniho f dafiového poradce.

Zruiit vazbu ] I

Zpét

] [Wh.ruﬁt doklad ]

Pocitat pouze ménu: | K&

ks | 0308
¥.8.. | 00307

zba DPH Celkem s O

19 119 000,1
19 0,

Zde muiZete upravit datum thrady zadlohové faktury. A hlavné vybrat typ dokladu, ktery ma
byt k zalohové faktuie vytvoren.
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Varianta 1 - Dariovy doklad k zaplacené zaloze

Bude vytvotfen novy danovy doklad, ktery slouzi k tomu aby si mohl odbératel uplatnit DPH
a na druh¢ stran¢ dodavatel (Vy) mohl DPH v fadném terminu odvést. Tento novy danovy doklad
ma svou ¢iselnou fadu a v obsahu faktury se nevyskytuje nic jiného nez text:

»,Danovy doklad k zaplacené zaloze €. ...

Pokud mate zvolen tento typ dokladu a kliknete na tlacitko ,,vytvotit doklad* program
vytvoii novou fakturu s vySe uvedenym textem a piepne se do evidence faktur. Zde je potteba
doplnit sazbu DPH, pokud tato nebyla vyplnéna na zalohové¢ fakture. Obsah faktury pfed doplnénim
sazby muze vypadat napf. takto:

hotovost El wv.s.: | 00107
Sazha DBH L elkem & DPH o

zlkem bez DPH

1|

Po vybéru sazby napt. 19% bude spoctena castka bez DPH z ¢astky celkem s DPH. Pokud
tedy byla zalohova faktura bez sazby DPH ve vysi 100.000,- K¢ bude celkova ¢astka daiiového
dokladu k zaplacené zaloze také 100.000,- K¢ a ¢astka bez DPH bude vypoctena z celkové Castky.

Pokud byla sazba DPH vybrana jiz na zalohové faktute, nemusite nic vybirat a danovy
doklad k zaplacené zéloze je timto hotov.

Takto vytvoreny danovy doklad k zaplacené zaloze neni kone¢nou zictovaci fakturou.
Postup vytvoreni konecné faktury je vysvétlen nize.
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Varianta 2 — Konecna faktura

Pokud zvolite tuto moznost a kliknete na tlacitko ,,Vytvoftit doklad* miize vytvorena dafiova
faktura obsahovat pfeneseny obsah zalohové faktury. V poli ,,zaloha* bude ¢astka odectena jako
zaloha viz. Obrézek.

Zékhy || 20000y || Pokiadna || Pristé faktury | Skind || Zakazky || 50100 | infa | et ke [=

ry Odbératel Vystaveno Castkn Ména Splatnost  Datum Ghrady Datum DPH Uhrazeno Zaloha I

-

3

uty: Od:| 01.06.2007 (V)| Fakurovano: 9405500  Kedn: | 12.06.2007 (¥)| Poltatpouze ménu|KE [
Do: | 12.06.2007 7] Mezaplaceno: - 18594500 | Po splatnosti 0,00 |
dury: | |méméjednoty  Vystaveno: 12.06.2007 [T Splatnost | 22.06.2007 [T ka:|oz08
| | sleva Datum DPH: 12.05.2007 [¥]  Forma dhrady: Motovost || vs: | 01007
CekembezDPH  Sazba DPH Cekem s DPH -
= Wam 19

dodévky stavebniho materiak

3
1%: 0,00 || Export Zaokrouhlent | koruny
5 0,00 DPH; 0.00 Zaloha: 100 000,00 = || = | = || = |E
11 84 033,61 DPH: 159&5,39-' FAKTUROMANO: 0,00

Zaloha tedy neni odectena od zdkladu dané¢, ale az od celkové fakturované castky. Muzete
upravit text faktury aby neobsahoval ,,Zaloha za dodavku...”, ptipadné lze doplnit dalsi poloZky,
které budou zohlednény do celkového souctu faktury.
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Pokud nechcete aby byly do kone¢né faktury pfenaseny fadky ze zalohy, zméiite v nabidce
»Akce —nastaveni parametri* na zaloZce ,,parametry* volbu ,,ze zdlohy do faktury kopirovat 1
obsah* viz. obrazek

&M FILESZHCS\FAKTURACEIWHTRLY Zméenit
Zmeénit
dadi Hledat novou verzi automaticky po spusténi

[ | Zamknout hned po tisku [ | Na&tat nové kurzy po spuiténi programu

Predvoleny konst. symbol: | 0208

Po spuzténi otevit zaloZku:  info IZI

Ze zalohy do faktury kopirovat i obsah
aveni Odberatelé spolecni pro vEechny viastniky

ipodle Eizelniku uivatell)

Odeéteni dannového dokladu k zaplacené zaloze od koncové
faktury

Aby odecteni spravné probéhlo, je potieba splnit nasledujici podminky. VSechny faktury
(zéloha, danovy doklad k zaplacené zéloze i1 kone¢na faktura) museji byt vystaveny pro stejného
odbératele. Pred vystavenim konecné faktury musi byt hotov danovy doklad k zaplacené zaloze.
Pted samotnym odectenim zéalohy z faktury by m¢la kone¢na faktura obsahovat vSechny
fakturované polozky a c¢astky.

Zalohu odectete z koncové faktury tak, Ze v nabidce ,,Akce* zvolime ,,Uhrada faktury
zalohou™ nebo dvojklikem rozkliknete pole ,,zaloha* v tabulce s fakturami v fadku koncové faktury.
Otevfe se nasledujici formulaf se seznamem zéaloh pro odbératele koncové faktury.

- ) . . N . . ) ) . _
1" 7 Cerpaniziloh (]
Zaplacené zébhy odbératels:
|E| Poudil Cislp zAl faktury Datum Ghrady Celem uhrazens Cerpino Detal Ezrpani vybrané zalohy (5 DPH):
-]T Zaplocens zékha: Cerpat ze zalahy:
W 5azhE 15 % 100 000,00 100 000,00
e 0,80 0,00
W sazbé 0 %; 0,00
i ] ¥ Starno Uiodit
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Zde je dulezité vybrat zalohovou fakturu, kterou chcete pro thradu koncové faktury pouzit.
Vybér se provede zakliknutim policka ve sloupci ,,Pouzit™. Po kliknuti se v pravé ¢asti objevi ve
sloupci ,,Cerpat ze zalohy* hodnoty zalohové faktury. Pokud chcete z koncové faktury odeéist méné
a provést ¢asteéné Cerpani zalohy muzete ¢astky upravit a vlozit mén¢. Zbytek zalohy pak muzete
cerpat na dalsi faktufe. Po dokonceni vybéru a Gprav kliknéte na tlacitko ,,Ulozit*.

Tlacitkem pro vymaz zaznamu (nalevo od seznamu zaloh tlacitko se symbolem kiizku)
muzete ruéné zrusit zdznam o zaplacené zaloze. Hodi se to napf. kdyZ omylem vyplnite Spatné¢ DPH
nebo ¢astku zalohy na danovém dokladu k zaplacené zaloze nebo na samotné zaloze. Zaznam zde
smazany bude automaticky znovu vytvofen pfi thrad¢ zalohové faktury nebo pii novém otevieni
této nabidky.

Pokud se v tabulce zaloh podivate uplné doprava, uvidite sloupec ,,datiovy doklad*. Pole v
ném je zatrzeno pokud je k zaloze vystaven danovy doklad k zaplacené zaloze. Pokud nebyl
vystaven je pole prazdné.

Po kliknuti na tlac¢itko ,,ulozit* musi hlavni okno programu s kone¢nou fakturou vypadat
takto:

I« Cno ¥

Rychié soulty: Od: | 01062007 [T]|  Faldurovano: 100 000,00 Ke dnt | 14.06.2007 [¥] Pofiat pouze minu: | KE [ |
Do: | 14.06.2007 [T]| HNezaplaceno: 100 000,00 | Pe splainast: B 470.00
Obsah faktury: | |méméjednolky  Vystaveno: | 14.05.2007 [T Spiatnost: | 28 062007 [T ks.: | 0308
| sleva Datum DPH: | 14.06.2007 (7] Forma dhrady: plevodem [ v.a.: | 06707
Text Celkem baz DPH Sazba OPH Calkem s DPH -
Fakiurupzme Vam: [
osbvts sovebrns arerd o smer e tooos
L) ¥
v sazhé 0%: 0,00 | Expart Zackrouhleni | padesdinky | : e o -
sozbé 5 %: 0,00 | DPH: 0,00 Zikaha: 0,00 | 2 H 1 | ” = |§|
19%: 0.00 | DPH: 0.00 FAKTURDVAND: [ili]

Vsimnéte si, ze rozpis DPH je nulovy, stejné tak pole zéloha a fakturovano. Je to z toho
davodu, Ze ze zalohy jiz bylo odvedeno DPH danovym dokladem k zaplacené zaloze. Zaloha tedy
musi byt odectena od zakladu DPH aby nebylo DPH odvadéno dvakrat.

Nyni miiZete vytisknout kone¢nou fakturu. Pod polozkami faktury bude nyni uveden rozpis
¢erpani zaloh tak jako na nasledujicim obrazku:
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Fakturujeme Vam
dodavku stavebnino mateniu

Zaplacena zalohy -rekapiulace:
14.06.2007 Zalohoveé zaplaceno dokladem Z00T: v sazbE 18 %

Celkem fakiurovano pled odeétenim zdlohy bez DPH
Zaloha celkem bez DPH

Danavarekapitulacev KE:

Sazba Zaokrouhleni Zéklad dang Wiie dang

0% 0,00 0,00 0,00

5 % 0,00 0,00 000
e o e *% Celkem k Uhradeé

84 033 81 18 100 D00, 00

Zaklad: DPFH:
&4 033,80 15 988,50
54 03361 KE
8403350 KE

UIDU Kl‘.:l

‘' piipadé nedodrZeni data splatnosti Vam budeme OStovat drok z prodieni ve vySi 0.05% za kaZdy den z prodieni.

Zde je dilezité, ze v rekapitulaci zaplacenych zaloh vidite zaklad zaplacené zalohy a z n¢j
odvedené DPH. Dale je vidét kolik bylo celkem fakturovano bez DPH a kolik Cinila zaloha celkem

bez DPH. Rozdil téchto castek pak vstupuje do danové rekapitulace.

ZruSeni ¢erpani zalohy

Zruseni odecteni zalohy (nebo Uprava odectené ¢astky) se ve vSech ptipadech provadi
stejnym zptisobem. Dvojklikem rozkliknete pole zaloha v fadku konecné faktury. Nebo muzete z
nabidky ,,Akce* zvolit polozku ,,Uhrada faktury zalohou. Otevie se okno ,,Cerpani zaloh*.

|2 Cerpénizéloh

IE]‘:

Zaplacené zalehy cdbératele:
E uit Cisk zAl fakury Datum dhrady Celkem uhrazeno Cerpana -  Detal Eerpéni wybrané zalohy (s DPH):
_ Zaplacend ziloha: Cerpat ze zélohy;
' sazbE 19 %: 100 000,00 100 000,00
WV sazbé 5 %: 0.0 0,00
W sazbé 0 %: 0,00

Zde vyberte zalohu, jejiz Cerpani cheete zrusit a kliknéte na tlacitko s kiizkem. Tim bude

¢erpani zalohy zruSeno a po kliknuti na ,,Ulozit* uvidite, ze se fakturovana ¢astka celkem koncové

faktury vratila na pivodni hodnotu.
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ZrusSeni vazby mezi zalohovou fakturou a dannovou fakturou

Pti vytvoreni danového dokladku k zaplacené zaloze 1 pfi vytvoreni kone¢né faktury ptimo

ze zalohy dochazi k nastaveni vazby mezi zalohovou fakturou a vytvotrenou danovou fakturou.

Faktury | Zalchy Pokladna || Ffijaté faktury

Cizlo zalohy Cislo faktury dbératel

r——

Wy

Tuto vazbu miizete vidét ve sloupci ,,Cislo faktury“ v evidenci zalohovych faktur. UkaZe se
zde cislo faktury, kterd byla z konkrétni zalohy vytvorena. Vazbu je moZzno zrusit dvéma zpiisoby.
Bud’ kliknutim pravym tlac¢itkem mysi do pole ve sloupci ,,Cislo faktury* kde si z nabidky kterya se

rozbali vyberete volbu ,,zrusit vazbu na fakturu®. Nebo dvojklikem do pole ve sloupci ,,datum

thrady* ptipadné z nabidky ,,Akce” volbou ,,Uhrada zalohové faktury* kdy se otevie nasledujici

okno.

i

_F' Privodce dhradou zalohy a wytvofenim konedné faktury

Wyberte typ dokladu, ktery ma byt vitvoren:

1 Danovy doklad k zaplacené zéloze

icetnictyi vystaven dafiovy doklad k zaplacené zaloze.

[l

Datum Ghrady: | IEN R0 “Wazana dafiova faktura: | 00807 I
1 i@ Konecna faktura (v pfipadé fyzické osoby vedouci dafiovou evidenci

1 Do 15. dni od zaplaceni zalohy musi byt v pripadé pravnické osoby vedouci

To plati v pfipadé béZného prodeje a sluZeb. Pro zjigténi spravnosti zvoleng
varianty pro konkrétni pfipady kontaktujte svého Géetniho / dafiového poradce.

i Zrusit vazbu ' [ Zpét l I‘-.-"'_.-'t'.rnﬁt delﬂd]

-

Vidite zde jak datum thrady faktury (a tim i1 datum vytvoteni dafiové faktury) tak ¢islo
vazané daiiové faktury. Vazbu na tuto fakturu zrusite kliknutim na tlacitko ,,Zrusit vazbu®.
Krom¢ zruSeni vazby (smazanim udaju z pole Cislo faktury, které program provede

automaticky) se také zeptd, zda chcete vymazat i vazanou danovou fakturu. MiiZe se stat, ze fakturu

nebudete chtit mazat, v takovém piipad¢ odpovézte ,,Ne*.
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